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ALGEMEEN 

A. INLOGGEN IN KNZB COMPETE PORTAAL 

1. Het KNZB Portaal die zowel door het wedstrijd als jurysecretariaat wordt beheerd voor, tijdens en na 
de wedstrijd werkt het beste op een tablet (>7 inch) of laptop waarop ook Splash Meet Manager is 
geïnstalleerd.  
 

2. Het KNZB Portaal is alleen beschikbaar met een werkende internetverbinding. 
 

3. Log in op het Portaal (https://www.knzbcompete.nl) middels gebruikersnaam en wachtwoord. 

 

B. ZELF NIEUWE GEBRUIKERS AANMAKEN IN KNZB COMPETE PORTAAL 

 

1. Indien een vereniging al toegang heeft tot de KNZB Compete portal, dan kan men zelf gebruikers 
toevoegen. 

2. Een bestaande gebruiker van vereniging logt in op de KNZB Compete portal en maakt een nieuwe 
gebruiker aan middels: 
a. Klik op je initialen van je account (rechtsboven in het scherm) 
b. Klik dan op “Team” om vervolgens middels de knop “teamlid toevoegen” een nieuwe gebruiker 

aan te maken. 

c. De gebruiker voert een nieuw teamlid op middels e-mailadres, voornaam, achternaam 
Let op: het is verantwoordelijk van de vereniging om ervoor te zorgen dat onbevoegden geen 
toegang krijgen tot de KNZB Compete Portal 

3. Een e-mail notificatie wordt automatisch verstuurd naar de nieuwe gebruiker 
4. Gebruiker activeert zijn account middels het aanmaken van een wachtwoord 
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C. WACHTWOORD VERGETEN KNZB PORTAAL 
 

1. Indien de gebruiker zijn wachtwoord is vergeten, dan kan deze door de gebruiker zelf herstelt 
worden middels de knop ‘wachtwoord vergeten’ in het inlogscherm van het KNZB Compete 
portaal 

 

2. Vul je email adres van je gebruikersaccount en volg dan de instructies om het wachtwoord te 
herstellen. 
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WEDSTRIJDSECRETARIAAT (KNZB COMPETE PORTAAL) 

D. WEDSTRIJD AANMAKEN VANUIT SPLASH MEET MANAGER IN KNZB COMPETE 
PORTAAL 

 
1. Log in in Splash Meet Manager 
2. Controleer dat de laatste versie van Splash Meet Manager op de computer is geïnstalleerd.  
3. Controleer of de datum instellingen in Splash Meet Manager. Ga naar “Algemene instellingen” en dan 

naar “Datum instellingen” en kies het datum formaat zoals hieronder aangegeven. 

4. Maak de wedstrijd aan conform de richtlijnen van de KNZB en meld deze aan op de KNZB 
webkalender. 

a. Na aanmelding op de webkalender van de KNZB kan je het wedstrijdnummer in de URL 
vinden 

5. Nadat de wedstrijd is aangemaakt en alles gereed is (inschrijvingen, jury, etc) in Splash Meet Manager 
dan kan de wedstrijd opgeladen worden in KNZB Compete. 

a. Gebruik als wedstrijdnummer het nummer zoals opgegeven in de webkalender (zie stap 3a) 

 

Er zijn 2 manieren om de wedstrijd in KNZB Compete beheerportaal op te laden: 

A) via automatische koppeling (voorkeur) 
B) via bestandsoverdracht 

E. WEDSTRIJD OPLADEN VIA AUTOMATISCHE KOPPELING (VOORKEUR) 

 

1. Als Splash Meet Manager is geopend, ga dan naar Tijdmeting toevoegen 

 
2. Kies vervolgens in de drop-down voor “Compete App”  
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3. Log nu in op www.knzbcompete.nl. Als je bent ingelogd dan vind je de unieke koppelcode voor je 
vereniging op de beginpagina.  

 

4. Kopieer deze koppelcode vanuit knzbcompete in Splash Meet Manager 

 

5. Klik nu op het rode stoplicht (A) zodat deze groen wordt en vervolgens op opladen wedstrijd (B) naar 
KNZB Compete 

 
6. Nu is de wedstrijd automatisch gekoppeld en ingeladen in KNZB Compete 

 
7. Alle afmeldingen & wijzigingen kunnen ook direct worden ook verwerkt, klik dan weer op opladen (B) 

en de wijzingen zijn meteen verwerkt in de beheerportaal. 
 

F. WEDSTRIJD OPLADEN VIA BESTANDSOVERDRACHT 
 

1. Ga naar in Module naar de EV (EVent structuur) 

A 

B 
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6. Vervolgens via “Import/Export” -> “Inschrijvingen exporteren” 

 

7. Er zijn nu 2 opties om te exporteren: 
a. Inschrijvingsformaat: SPLASH Lenex 3.0 (voorkeur) 

i. voordeel is dat alle gegevens zoals afmeldingen, wedstrijdnummer, vanuit Splash 
Meet Manager automatisch wordt overgenomen in KNZB Compete. 

b. Inschrijvingsformaat: TXT (CSV semicolon delimited)  
i. afmeldingen en wedstrijdnummer worden niet automatisch overgenomen 

 
8. Optie SPLASH Lenex 3.0: Kies zelf een bestandsnaam en de locatie om de export van de wedstrijd op 

te slaan. Vink aan “Inclusief serie / baannummer voor berekende programma” en vink niet aan 
“Include contacts (clubs, officials, coaches)”, zoals hieronder aangegeven. 

a. Let op: bij het kiezen van een bestandsnaam gebruik geen aparte leestekens zoals “=” of “&” 
etc. 

 
 

9. Optie TXT (CSV semicolon delimited): Kies zelf een bestandsnaam en de locatie om de export van de 
wedstrijd op te slaan (comprimeer gegevens NIET naar ZIP bestand) 
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a. Let op: bij het kiezen van een bestandsnaam gebruik geen aparte leestekens zoals “=” of “&” 
etc 

10. Log nu in op de KNZB Compete Portaal en ga naar ‘Mijn Wedstrijden’.  
 

11. Het opladen van een nieuwe wedstrijden kan middels de blauwe knop “Nieuwe Wedstrijd” 

 
 
 
 
 

12. De volgende pop-up verschijnt nu: 
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13. Optie LENEX import: Upload het LENEX bestand van de wedstrijd welke je vanuit Splash Meet 
Manager hebt geëxporteerd en opgeslagen (zie stap 8). Alle gegevens worden automatisch ingeladen. 

 
14. Optie CSV import: Vul de gevraagde velden in en upload het CSV bestand van de wedstrijd welke je 

vanuit Splash Meet Manager hebt geëxporteerd en opgeslagen (zie stap 8). 

15. Nadat wedstrijd is aangemaakt verschijnt de wedstrijd in ‘Mijn wedstrijden’. De wedstrijd heeft nu 
naast een unieke wedstrijdcode ook een unieke autorisatie code (pincode) gekregen. Deze pincode is 
alleen voor juryleden, deel deze nooit met anderen.  
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G. WIJZIGEN VAN WEDSTRIJD IN KNZB COMPETE PORTAAL 

Indien er voor of tijdens de wedstrijd er wijzigingen zijn in het programma, series of zwemmers dan kunnen 
deze eenvoudig en snel worden overgenomen in KNZB Compete. 

1. Breng de wijzigingen aan in Splash Meet Manager 
a. Denk hierbij aan: samenvoegen series, wijzigen van zwemmers in banen, verschuiven van 

programma nummers, afmeldingen, etc 
2. Maak opnieuw een export de wedstrijd  

a. Zie “F. Wedstrijd vanuit Splash Meet Manager uploaden in KNZB Compete Portaal” 
i. let op: alleen wanneer men kiest voor Lenex bestand worden ook de afmeldingen 

meegenomen in KNZB Compete 
3. In KNZB Compete Portaal ga naar de wedstrijd en klik op “Upload”  

 
 
 

4. Selecteer het nieuwe export bestand met de gewijzigde wedstrijdgegevens en klik op uploaden 

 

5. De bestaande wedstrijd is nu overschreven met de nieuwe wedstrijdgegevens. 
a. De wedstrijdcode en pincode blijven gewoon hetzelfde 
b. Dit kan ook tijdens een wedstrijd die al gaande is. Hierbij geldt dat alleen de wijzigingen 

worden doorgevoerd van de programma’s & series die nog niet gezwommen zijn 
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JURYSECRETARIAAT (KNZB COMPETE PORTAAL) 

G. SPLASH MEET MANAGER: TIJDMETING KNZB COMPETE AUTOMATISCH (VOORKEUR) 

 

1. Als Splash Meet Manager is geopend, ga dan naar Tijdmeting toevoegen 

 
2. Kies vervolgens in de drop-down voor “Compete App”  

 

3. Klik nu op het rode stoplicht zodat deze groen wordt 
 

4. De resultaten (tijden) worden automatisch ingeladen (via het klokje icoontje) 
a. Alle gezwommen tijden worden automatisch ingelezen 

 

 

H. SPLASH MEET MANAGER: TIJDMETING KNZB COMPETE MET BESTANDEN 

 

1. Log in in Splash Meet Manager 
2. Ga in Splash Meet Manager via Wijzigen -> Tijdmeting toevoegen 
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3. Selecteer bij Tijdmeetapparatuur: Algemene serie tekst files. Selecteer ook in welke werkmap de txt 
files staan. De standaard locatie voor KNZB Compete txt files is “Downloads” 
 

 
 

4. Selecteer programma en serie en activeer tijdmeeting systeem door op het rode lampje te klikken, 
deze zal nu groen oplichten. 

 

5. De resultaten per serie kunnen nu via de KNZB Compete Portaal geladen worden in Splash Meet 
Manager. 
 

6. Log in op KNZB Compete Portaal 
 

7. Selecteer programma & serie en klik op ‘Exporteer Splash-bestand’ 
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8. Het bestand (bijvoorbeeld genaamd, Session1-Event2-Heat1.txt) wordt lokaal opgeslagen op de 
(standaard)locatie van de computer.  

a. standaard wordt het export bestand vanuit de KNZB beheerportaal opgeslagen in de folder 
“downloads”.  

b. uitleg naam van het bestand: In bovenstaande geval betekent “Event2-Heat1” dat het 
programma 2 en serie 1 betreft.  

9. Log in op Splash Meet Manager 
10. Splash Meet Manager: selecteer programma & serie -> Houd SHIFT ingedrukt en klik op KLOKJE -> kies 

vervolgens op ‘Selecteer resultaten’. 

 

SHIFT 
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11. Selecteer en open vervolgens het txt bestand die bij het betreffende programma en serie hoort. 

 

12. De resultaten van de serie vanuit de KNZB Compete Portaal zijn ingeladen in Splash Meet Manager. 
 

 
 

13. Kijk en beoordeel nu per serie in KNZB Compete wat de status van de serie is en welke uitzonderingen 
& aanpassingen op basis van de waarnemingen gemaakt dienen te worden zoals diskwalificaties, 
afwijkende VvA, etc (zie volgende hoofdstuk). 
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I. VERSCHILLENDE STADIA VAN EEN SERIE IN KNZB COMPETE PORTAAL 

1. In het Portaal zijn de programma’s en series zichtbaar. Een serie kan verschillende status hebben: 
a. Gepland. De serie is nog niet gestart en staat gepland 
b. Uitslag definitief. De serie is gezwommen, de tijden zijn geregistreerd en bevestigd door de 

tijdwaarnemers. De Volgorde van Aankomst is volledig en de tijden zijn in lijn met de 
waarneming. Er zijn geen diskwalificaties. 

i. Deze serie kan meteen in Splash worden ingeladen 
c. Er zijn diskwalificaties. De serie is gezwommen, de tijden zijn geregistreerd en bevestigd 

door de tijdwaarnemers. De Volgorde van Aankomst is volledig en de tijden zijn in lijn met de 
waarneming. Er zijn wel diskwalificaties voor een of meerdere banen. 

i. Deze serie kan ingeladen worden in Splash, maar let op er zal handmatig een 
diskwalificatie in Splash toegevoegd moeten worden op basis van de goedgekeurde 
diskwalificatie waarneming.  

ii. In geval van een diskwalificatie: verwijder handmatig de (tussen)tijden in Splash 
Meet Manager 

 

d. VvA afwijkend van tijden. De serie is gezwommen, de tijden zijn geregistreerd en bevestigd 
door de tijdwaarnemers. De Volgorde van Aankomst is niet volledig of niet in lijn met de 
tijden. Er zijn mogelijk ook diskwalificaties voor een of meerdere banen. 

i. Deze serie kan ingeladen worden in Splash, maar let op er zal handmatig een 
middeling plaats moeten vinden.  
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e. Uitslag incompleet. De serie is gezwommen, niet alle de tijden zijn geregistreerd en/of 
bevestigd door de tijdwaarnemers. De Volgorde van Aankomst is mogelijk niet volledig of 
niet in lijn met de tijden. Er zijn mogelijk ook diskwalificaties voor een of meerdere banen. 

i. Deze serie kan ingeladen worden in Splash, maar zal wel handmatig gecontroleerd 
moeten worden op onvolkomenheden. 

 

 


